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Circ. n. 403 Velletri, 04.06.2025

AL PERSONALE ATA
OGGETTO: RICHIESTA FERIE ESTIVE A.S. 2024_25

1. Siinvitatutto il personale ATA a produrre, entro il 15/06/2025, la domanda per la fruizione
delle ferie estive al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio.

Il piano ferie verra predisposto dal DSGA ed autorizzato dalla Dirigente Scolastica una volta
verificata la compatibilita con le esigenze di servizio.

In riferimento agli artt. 13 e 14 del CCNL SCUOLA 2007/08 si comunica che:

e Ladurata delle ferie e di 32 giorni lavorativi.

e | dipendenti con servizio inferiore a 3 anni hanno diritto a 30 giorni lavorativi di ferie

e Considerando che il PTOF d’Istituto prevede la settimana articolata su cinque giorni di attivita,
per il personale ATA il sesto e comunque considerato lavorativo ai fini del computo delle ferie e
i giorni di ferie goduti per frazioni inferiori alla settimana vengono calcolati in ragione di 1,2 per
ciascun giorno.

e | dipendenti hanno diritto a 4 giornate di riposo (festivita soppresse) da usufruire entro e non oltre
il 31/08/2025

e il personale a tempo indeterminato dovra fruire delle ferie entro il 31/08, anche in piu periodi,
effettuando almeno quindici giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il
01/07 e il 31/08/2025. Non potra lasciare un residuo di ferie superiore a 6 giorni, da fruire nel
successivo a.s. entro il 30/04/2026;

e il personale con contratto a tempo determinato (supplenza annuale, supplenza fino al termine delle
attivita didattiche, supplenza fino al termine delle lezioni) dovra fruire integralmente delle ferie
residue entro il termine della scadenza del contratto, non essendo possibile in alcun modo
monetizzarle.

e Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi o le attivita amministrative, fatte salve
eventuali imprescindibili necessita derivanti dalla gestione degli Esami di Stato, o da
provvedimenti normativi riguardanti 1’espletamento delle operazioni di chiusura dell’anno
scolastico 2024-25 e di avvio dell’anno scolastico 2025-26.

Si raccomanda al personale in indirizzo di calendarizzare all’inizio del mese le giornate di 104 da
usufruire, di evitare la concentrazione di richieste di ferie o altri Istituti negli stessi periodi e di concordare
anticipatamente i periodi di fruizione. La redazione del piano ferie terra conto dei seguenti contingenti
minimi da assicurare:

a) Dall’inizio e per tutta la durata degli Esami di Stato il servizio sara garantito, di norma, con la
presenza di almeno 6 C.S. + 4 A A (di cui 2 area didattica) + 2 A.T.

b) Dal termine degli Esami di Stato a tutta la terza settimana di agosto, il contingente minimo é di 2
CS + 2AA.

c) Dal 26 agosto al termine degli esami per 1’accertamento dei giudizi sospesi, il servizio sara
garantito di norma con la presenza di almeno 6 CS 4 AA (di cui 2 area didattica) 1 AT
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Si precisa che il servizio durante gli esami di stato, corsi ed esami per i giudizi sospesi provvedera
I’organizzazione di turni pomeridiani.

Se le domande non perverranno o saranno presentate in ritardo, le ferie verranno assegnate d’Ufficio.

Il Dirigente Scolastico
(Prof.ssa Simonetta DE SIMONI)

Dirigente Scolastico

Prof.ssa Simonetta De Simoni
firmato digitalmente
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